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JUNTA GENERAL DE COI

Norma 07/2016, de 2 de enero, reguladora del
proceso de elaboracion y evaluacion de los
Trabajos Fin de Estudios

Atendiendo al caracter preceptivo de la
realizacion y defensa de un trabajo final de
estudios para la obtencion de un titulo
universitario oficial, la Junta General de COI, a
propuesta de la Junta de Centro, acuerda la
aprobacion de la siguiente

NORMA REGULADORA DEL
PROCESO DE ELABORACION Y EVALUACION DE
LOS TRABAJOS DE FIN DE ESTUDIOS

Articulo 1. Objeto

Esta normativa contiene las directrices de
obligatorio cumplimiento para la realizacion,
defensa, calificacion y tramitacidn administrativa
de los Trabajos de Fin de Estudios (TFE) que se
establezcan en los diferentes Planes de Estudio
de los titulos oficiales universitarios impartidos
en COl.

Articulo 2. Requisitos del TFE

1. EI TFE requiere la elaboracion, por parte
del estudiante, de un proyecto, memoria o
estudio académico que desarrolle los
conocimientos impartidos, acredite la
adquisicion de los resultados de aprendizaje
previstos y de las competencias asociadas a la
materia.

2. EI TFE debera reunir las siguientes
condiciones:

a) Original: cualquier trabajo en el que se
constate una coincidencia textual respecto a
otros trabajos, del mismo autor o de otros,
superior al 15% del total, quedara excluido de
evaluacion.

b) Inédito: cualquier trabajo que haya sido
total o parcialmente publicado, ya sea en
medios fisicos o electrénicos, sera excluido de
evaluacion.

c) Primero: cualquier trabajo que haya sido
presentado previamente para la obtencién de
ningun otro titulo académico, curso o postgrado,
ya sea de forma completa o parcial, quedara
excluido de evaluacion.

Articulo 3. Matricula y convocatorias

1. La matricula en el TFE se realizara dentro
del plazo general de matricula, y sera obligatorio
matricularse de todas las materias necesarias
para la obtencion del titulo.

2. La matricula dara derecho al estudiante a
presentarse a dos convocatorias de defensa del
TFE durante la anualidad académica en que se
haya realizado dicha matricula.

Articulo 4. Solicitud de inscripcion de TFE
1. Una vez formalizada la matriculacion, el
alumnado debe solicitar la inscripcién de un TFE
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de acuerdo con el formulario normalizado al
efecto (Anexo 1) en un plazo maximo de un
mes.

2. El profesorado responsable de la materia
de TFE resolvera la solicitud en un plazo
maximo de diez dias en funcién de los criterios
siguientes:

a) Vinculacién del tema a los estudios.

b) Acreditacion de su originalidad.

c) Disponibilidad de fuentes.

d) Disponibilidad de referentes teoricos.

e) Disponibilidad de referentes
metodolégicos.

f) Capacidad de demostrar la adquisicion
de los resultados de aprendizaje previstos para
el TFE en el Plan de Estudios.

g) Capacidad de demostrar la adquisicion
de las competencias previstas asignadas al TFE
en el Plan de Estudios.

h) Viabilidad de la carga de trabajo
comprometida en relacién al nimero de horas
correspondientes a los ECTS asignados al TFE
en el Plan de Estudios.

3. La resolucion de la solicitud se realizara
de acuerdo con el con el formulario normalizado
al efecto (Anexo 2), y en ella el profesorado
responsable del TFE podra indicar
modificaciones a la propuesta con objeto de
facilitar el cumplimiento de los criterios
académicos establecidos.

Articulo 5. Asignacién de Direccion de TFE

1. La Direccién de cada Programa
implantado en el Centro resuelve anualmente la
relaciéon de personal docente con titulacion igual
o superior a los estudios que puede asumir la
direccion académica de TFE, indicando su
numero maximo (Anexo 3).

2. El profesorado responsable del TFE
propone a la Direccién del Programa la
asignacion de las direcciones académicas entre
dicho personal atendiendo a su ambito de
especializaciéon o a su metodologia, asi como a
su disponibilidad.

3. La Direccién del Programa valida la
propuesta y procede a emitir la correspondiente
resoluciéon de nombramiento (Anexo 4), que se
comunica a través del profesorado responsable
del TFE electronicamente al alumno y por
escrito al director del TFE.

4. La asignacion de Direccién académica de
TFE debera completarse en el plazo maximo de
un mes a partir de la aprobacién de la solicitud
de registro del alumnado.

Articulo 6. /nicio del TFE
1. La Direccién académica de TFE asignada

sera habilitada para proceder a la apertura del
registro del TFE en el aplicativo del Centro, y
procedera a cumplimentar los datos siguientes:

a) Titulo del TFE

b) Subtitulo del TFE, si lo tiene

c) Nombre y apellidos del autor/a

d) Estudios del TFE
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e) Director/a académico/a del TFE
f) Curso académico de la presentacién
2. Una a validados estos datos, que
conformaran la portada oficial del TFE, por la
Direccion académica del TFE, el alumnado
quedara habilitado para acceder al aplicativo
oficial e iniciar la elaboracion del TFE.

Articulo 7. Elaboracion del TFE

1. EI TFE unicamente puede ser elaborado
desde el aplicativo especifico que se hallaen la
carpeta de TFE de la plataforma del Centro.

2. El alumnado debe proceder a su
elaboracion siguiendo progresivamente el orden
articulado en partes, capitulos y epigrafes
establecido en el aplicativo de TFE:

a) Parte Primera:

- Presentacioén del TFE: exposicion de las
circunstancias que explican su iniciativa y
planteamiento, a efectos de acreditar el
cumplimiento de las caracteristicas previstas en
el articulo 2 de la presente norma, y encuadre
del tema a desarrollar en el trabajo en el ambito
de la titulacion que a la que pertenece,
indicando su relaciona con las materias
cursadas.

- Justificacion del TFE: justificacion del
interés del trabajo en relacion con los estudios a
los que pertenece, en relacién al &mbito
profesional al que se dirige o al ambito cientifico
al que se adscribe.

- Objetivos del TFE: sintesis de
presentacion de los objetivos, con descripcion
del objetivo general del Trabajo, que debe estar
relacionado con el tema o titulo propuesto con el
trabajo y ha de ser coherente con las
conclusiones, y descripcion de los objetivos
especificos, que deben estar relacionados con
los contenidos desarrollados en el trabajo y
deben poder identificarse faciimente tanto en los
capitulos posteriores como en las conclusiones
finales.

b) Parte Segunda:

- Metodologia del TFE: Descripcién de
las metodologias aplicadas, haciendo referencia
a la planificacion realizada para la elaboracion
del trabajo, asi como a la estructura del mismo
y, en su caso, a los métodos aplicados a su
desarrollo.

- Fuentes del TFE: Relacién de las
fuentes de informacién y documentacion usadas
en el Trabajo, haciendo referencia a los
epigrafes o las partes del documento dénde han
sido de aplicacion.

- Marco tedrico del TFE: Descripcion del
marco tedrico general sobre el objeto de
estudio, incluyendo un breve resumen de los
trabajos (publicaciones o informes) realizados
por otros autores en relacion al tema de estudio
y su relacién con los contenidos del Trabajo.

c) Parte Tercera: desarrollo del estudio
original articulado en un minimo de dos
capitulos.

d) Parte Cuarta:
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- Analisis de los resultados: sintesis
descriptiva y explicativa de los resultados del
Trabajo, con indicacién de si los resultados
obtenidos se aproximan a los esperados
inicialmente o si, por el contrario son diferentes,
aportando una explicaciéon adecuada a los
mismos.

- Conclusiones del TFE: Conclusiones
argumentadas sobre la verificacion de las
hipotesis planteadas y objetivos del Trabajo.

- Propuestas y prospectivas: Relacion de
propuestas y prospectivas de futuro sobre el
objeto de estudio a la luz de los resultados
obtenidos, asi como de una posible ulterior
continuidad del trabajo en una futura
investigacion, que pudiera incluir aspectos que
queden fuera del alcance del trabajo, pero que
podrian darle otra perspectiva.

e) Anexos

- Bibliografia: relacion segin normas
APA de las fuentes bibliograficas del trabajo,
distinguiendo las referenciadas de las
consultadas.

- Documentacion: relacion de las fuentes
de documentacién no impresas o electrénicas
referenciadas o utilizadas, asi como de otras
fuentes documentales de naturaleza distinta a
las anteriores.

f) Parte Final:

- Resumen: texto en espariol de 200-250
palabras en el que se exponen los objetivos,
metodologias, resultados y conclusiones del
TFE.

- Abstract: traduccion literal del Resumen
al inglés.

- Palabras clave: consignacion de 4
palabras o conceptos de 2-4 palabras que
permitan identificar los temas principales del
TFE.

- Keywords: traduccion literal de las 4
Palabras clave al inglés.

g) indices:

- indice general paginado del TFE, con
las Partes, Capitulos y Epigrafes de su
estructura y sus Anexos bibliograficos y
documentales.

- Indice de Tablas, numeradas por orden
de aparicion.

- Indice de Figuras, numeradas por orden
de aparicion.

- Relacion de Abreviaturas utilizadas, por
orden alfabético.

3. Una vez cumplimentada cada parte del
TFE, el alumnado puede solicitar en el aplicativo
la edicion del texto, que sera aceptada
automaticamente si cumple los requisitos
establecidos.

Articulo 8. Direccién del TFE

1. La Direccién académica del TFE emite un
informe para cada una de sus partes a medida
que van siendo editadas por el alumnado.

2. Los informes de cada parte atienden a
criterios preestablecidos en el formulario



Cela

. @ UNIVERSIDAD
Open Institute

A/ CAMILO JOSE CELA

normalizado (Anexos 5-10), que son accesibles
al alumnado a través del aplicativo.

2. Sélo cuando el informe de Direccion
académica de una parte sea positivo, el
aplicativo permitira al alumnado proseguir con la
elaboracién de la parte siguiente.

3. En caso de disconformidad con los
informes de la Direccion académica del TFE, el
alumnado puede elevar recurso ante el
Profesorado responsable del TFE de sus
estudios, que resolvera en virtud de las
alegaciones presentadas. Este proceso debera
formalizarse a través de los Anexos generales
de alegaciones y resoluciones 15y 16.

Articulo 9. Finalizacion del TFE

1. Una vez editada la ultima parte del TFE y
emitido el correspondiente informe de
suficiencia, la Direccion académica del TFE
emite el Informe Final Agregado normalizado
(Anexo 11), en el que se valoran los criterios de
evaluacion del TFE y se declara su caracter
Apto o No apto para su defensa publica, de
acuerdo con la legislacién vigente.

2. El Informe Final Agregado de un TFE es
publico y accesible al alumnado a traves del
aplicativo, y se comunica automaticamente al
Profesorado responsable del TFE de los
estudios para su conocimiento y tramitacion, si
procede.

Articulo 10. Autorizacién de defensa del TFE

1. Una vez recibido el Informe Final
Agregado, el Profesorado responsable del TFE
de los estudios resolvera la autorizacion de
defensa del TFE, una vez comprobado que el
alumno ha superado todas las materias de los
estudios.

2. El Profesorado responsable del TFE de
los estudios puede denegar la autorizaciéon de
defensa a través de la resolucion normalizada
en la que se indican las razones de dicha
resolucion a efectos de su enmienda y mejora
(Anexo 12).

3. La denegacién de autorizacién se
comunica al interesado y a la Direccion
académica a través del aplicativo.

4. Tras la resolucién denegatoria, el
aplicativo permitira la introduccién de
modificaciones y enmiendas, las cuales
quedaran registradas como tales en el aplicativo
y editadas de forma distinguible.

5. La modificacién del TFE requerira una
nueva emisién, por parte de la Direccidn
académica, de un nuevo Informe Final Agregado
para tramitar la siguiente solicitud de
autorizacion de defensa.

Articulo 11. Tribunales del TFE

1. El Profesorado responsable del TFE de
los estudios convocara los tribunales
evaluadores de los TFE en los plazos
determinados por el calendario oficial anual del
Centro (Anexo 13).
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2. Los tribunales estaran formados por tres
profesores vinculados a los estudios del TFE y
con un nivel de titulacion igual o superior al de
los estudios.

3. Los responsables de la direccion
académica de los TFE no podran formar parte
de los tribunales que hayan de evaluar TFE
dirigidos por ellos.

4. Los miembros del tribunal asumiran las
funciones de Presidencia, Secretaria y Vocalia;
el Director de los estudios presidira de oficio los
tribunales en los que participe y en los restantes
dicha funcién la asumira el miembro de mas
edad; el Profesorado responsable del TFE
asumira de oficio la Secretaria de los tribunales
en los que participe y la designara en aquellos
en los que no participe.

Articulo 12. Defensa del TFE

1. La defensa sera publica y presencial y el
alumnado debera identificarse fehacientemente
ante la Secretaria del tribunal.

2. Una vez ordenado el inicio de la sesién
por parte de la Presidencia, el alumnado
dispondra de un maximo de quince minutos para
resumir su TFE mediante la exposicion de su
objetivo, metodologia, resultados y
conclusiones.

3. Tras la exposicién, los miembros del
tribunal formularan cuantas cuestiones
consideren necesarias para comprobar la
autoria del TFE durante un maximo de quince
minutos.

4. El alumnado dispondra de un maximo de
quince minutos para responder las cuestiones
que le hayan sido planteadas por el tribunal, y
una vez finalizado dicho tiempo se ordenara el
final de la sesién evaluativa.

Articulo 13. Calificacién del TFE

1. El Tribunal deliberara sobre la calificacion
a puerta cerrada, y debera proporcionar una
calificacion global.

2. Los miembros del Tribunal calificaran el
TFE asignando una puntuacién de 0 a 10 a los
siguientes elementos:

a) Vinculacion del TFE a los contenidos de
los estudios

b) Justificacion del interés académico o
profesional del TFE

c) Acreditacion de la originalidad de TFE
y/o de sus aportaciones

d) Acreditacion de la adquisicion de los
resultados de aprendizaje previstos en el Plan
de Estudios para la materia de TFE

e) Acreditacion de la adquisicion de las
competencias asignadas por el Plan de Estudios
para la materia de TFE

f) Identificacion y conceptualizacion del
objeto de estudio del TFE

g) Uso de la metodologia cientifica en el
estudio del TFE

h) Uso completo y sistematico de la
documentacién y de las fuentes de informacion
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i) Uso correcto del registro cientifico del
lenguaje en las exposiciones, definiciones,
argumentaciones y conclusiones

j) Uso coherente de contenidos graficos y
referentes numéricos

3. La calificacién final del TFE sera el
resultado de aplicar la media aritmética de las
puntuaciones de cada miembro del Tribunal y se
expresara numéricamente de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que se afiadira su
correspondiente calificacion cualitativa:

a) 0,0 — 4,9: Suspenso (SU)

b) 5,0 — 6,9: Aprobado (AP)

c) 7,0 — 8,9: Notable (NT)

d) 9,0 — 10: Sobresaliente (SB)

4. El Tribunal podra proponer la concesion
motivada de la mencién de “Matricula de Honor”
a un TFE que haya obtenido una calificacion
superior a 9,0. El Director del Titulo del Master
podra otorgar un maximo del 5% del total de los
expedientes matriculados en el Méaster en la
edicion correspondiente del curso.

NORMAS REGULADORAS DEL
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5. El Tribunal cumplimentara la
correspondiente Acta de Evaluacién (Anexo 14),
en la cual se consignaran todas las puntaciones
y la calificacién final, siendo firmada por todos
sus miembros; el Secretario del Tribunal
asumira la custodia del documento y el traslado
de la calificacion al expediente académico del
alumnado.

Articulo 14. Revision de calificaciones

1. En primera instancia, el alumnado podra
presentar ante el Profesorado responsable de
TFE de sus estudios solicitud de revision de la
calificacion si considera la presencia de errores
materiales subsanables.

2. En caso de disconformidad manifiesta con
la calificacion obtenida, el alumnado podra
elevar recurso de alzada ante el Decanato del
Centro en un plazo no superior a los diez dias, a
partir de la publicacion de la calificacion
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ANEXO 1

SOLICITUD DEL ALUMNADO
DE INSCRIPCION DE TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

El/La alumno/a

Matriculado/a de la materia TFE en los estudios del

EXPONE

Que el tema titulado

permite la realizacion de un TFE vinculado a sus estudios, de originalidad acreditable e inédito,
con disposicidon razonable de fuentes y referentes tedricos y metodoldgicos, y que permite
demostrar la adquisicién de los resultados de aprendizaje y las competencias previstas para el
TFE en el Plan de Estudios, con una carga de trabajo adecuada al numero de ECTS asignados
al TFE, por lo cual

SOLICITA

Que sea autorizada la inscripcién de dicho tema como titulo de su TFE, asignada la
correspondiente direccion académica y autorizado el acceso para el inicio de la elaboracion del
trabajo.

Fecha
Dia/ Mes / Afo
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RESOLUCION DEL PROFESORADO DE TFE
DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE TFE

El/La profesor/a

Titular responsable de la materia TFE en los estudios del

EXPONE
Que la solicitud presentada por el/la alumno/a

de registro de tema de TFE titulado

presenta el siguiente cumplimiento de los criterios de admision establecidos por las Normas
Reguladoras de los Trabajos Fin de Estudios del Centro:

Suficiente Insuficiente

a) Vinculacion del tema a los estudios

b) Acreditacion de su originalidad

c) Disponibilidad de fuentes

d) Disponibilidad de referentes teéricos

e) Disponibilidad de referentes metodolégicos

f) Capacidad de demostrar la adquisicion de los resultados de
aprendizaje previstos para el TFE en el Plan de Estudios

g) Capacidad de demostrar la adquisicion de las competencias
previstas asignadas al TFE en el Plan de Estudios

h) Viabilidad de la carga de trabajo comprometida en relaciéon
al numero de horas correspondientes a los ECTS asignados
al TFE en el Plan de Estudios

Por lo cual

RESUELVE
Que la referida solicitud de registro de TFE sea

ADMITIDA,
procediéndose a la asignacion de la correspondiente direccién académica del TFE en
el plazo establecido

RECHAZADA,
requiriéndose al/la alumno/a a formalizar una nueva solicitud de registro de acuerdo
con los criterios establecidos

Fecha
Dia/ Mes / Afo
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ANEXO 3

RESOLUCION DE DIRECCION DE ESTUDIOS )
DE PERSONAL DOCENTE DISPONIBLE PARA LA DIRECCION DE TFE

El/La profesor/a
| |

Director de los estudios del

Curso académico

EXPONE
Que de acuerdo con los datos facilitados por el Decanato y la Gerencia del Centro sobre la
disponibilidad para la asuncion de carga académica del personal docente,

RESUELVE
Aprobar, de acuerdo con las Normas Reguladoras del TFE, el siguiente listado de personal
docente disponible para asumir la direccion académica de TFE de los estudios del curso:

Director/a académicol/a Titulacion Numero TFE

de TFE acreditada asignables

NINDINDINDINNDIND| R
OB |R(N|2|O|0|m|N|o|o| B ||| |o|©|R|N || o A w N =

Total

Fecha
Dia/ Mes / Afo
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RESOLUCION DE DIRECCION DE ESTUDIOS
DE NOMBRAMIENTO DE DIRECCION DE TFE

El/La profesor/a

Director de los estudios del

Curso académico

EXPONE
Que de acuerdo con la propuesta elevada por el/la profesor/a responsable del TFE de los
estudios y una vez comprobada su disponibilidad efectiva,

RESUELVE
Nombrar a

Director/a académico/a del TFE registrado por el/la alumno/a

Con el titulo

El presente nombramiento comporta la asuncion de todas las funciones previstas por las
Normas Reguladoras del TFE para la direccién académica de los TFE, que en todo caso
estaran sujetas a la potestad coordinadora del Profesor/a titular de la materia TFE en los
estudios.

Asi mismo, el presente nombramiento se somete a las condiciones contractuales del
destinatario con el Centro.

Fecha
Dia/ Mes / Afo
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ANEXO 5

INFORME DE LA DIRECCION ACADEMICA DE TFE
SOBRE LA PRIMERA PARTE DE TFE

El/La profesor/a

Responsable de la direccién académica del TFE titulado

Elaborado por el/lla alumno/a

De los estudios de

De acuerdo con la Normativa Reguladora de los TFE emite el presente informe de valoracion
de los criterios de suficiencia:

‘s Valoracion
Elementos de valoracion de la Parte | ‘

SI/NO
¢La Presentacion expone las circunstancias que explican la
1 | elaboracién del TFE de forma que se acredita su autoria y
originalidad?

¢La Presentacion expone la relacién del TFE con el campo o disciplina
2 | o con el objeto de estudio cientifico de forma que se acredita un
fundamento cientifico propio de un trabajo universitario?

¢La Presentacién expone las circunstancias de la elaboracién del TFE
3 | con un lenguaje cientifico, riguroso y propio de un trabajo académico
de postgrado?

¢La Justificacion acredita las relaciones del TFE con los estudios
universitarios a los que pertenece?

¢La Justificacién acredita las razones que acreditan un interés
profesional del TFE?

¢La Justificacién acredita las razones que acreditan un interés
académico o cientifico del TFE?

¢La Justificacién del TFE se expone con un lenguaje cientifico,
riguroso y propio de un trabajo académico de postgrado?

¢La sintesis de presentacién de los objetivos buscados con el TFE es
completa y coherente?

¢La descripcién del objetivo general del TFE es correcta y
comprensible?

¢La descripcion de los objetivos especificos del TFE es completa y

10 coherente?

¢La valoraciéon general de la Parte Primera manifiesta la suficiencia del
TFE y permite la continuacion de su elaboracion?

Fecha
Dia/ Mes / Afo
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ANEXO 6

INFORME DE LA DIRECCION ACADEMICA DE TFE
SOBRE LA SEGUNDA PARTE DE TFE

El/La profesor/a

Responsable de la direccién académica del TFE titulado

Elaborado por el/lla alumno/a

De los estudios de

De acuerdo con la Normativa Reguladora de los TFE emite el presente informe de valoracion
de los criterios de suficiencia:

‘s Valoracion
Elementos de valoracion de la Parte Il ‘

SI/NO
1 ¢La descripcién de las metodologias aplicadas en el TFE es
sistematica, completa y coherente?

¢La descripcion de las metodologias aplicadas en el TFE esta
correctamente expresada y referenciada?

3 ¢La relacion de las fuentes de informacion usadas en el TFE es
sistematica, completa y coherente?

¢La descripcion de las fuentes de informacion en el TFE esta

4 correctamente expresada y referenciada?

5 ¢La relacion de las documentaciones usadas en el TFE es
sistematica, completa y coherente?

6 ¢La descripcion de las documentaciones en el TFE esta

correctamente expresada y referenciada?

7 ¢La descripcion del marco tedrico general sobre el objeto de estudio
del TFE es correcta, completa y coherente?

8 ¢La descripcién del marco tedrico general sobre el objeto de estudio
del TFE esta correctamente expresada y referenciada?

¢La valoracién general de la Parte Sequnda manifiesta la suficiencia
del TFE y permite la continuacion de su elaboracion?

Fecha
Dia/ Mes / Afo
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ANEXO 7

INFORME DE LA DIRECCION ACADEMICA DE TFE
SOBRE LA TERCERA PARTE DE TFE

El/La profesor/a

Responsable de la direccién académica del TFE titulado

Elaborado por el/lla alumno/a

De los estudios de

De acuerdo con la Normativa Reguladora de los TFE emite el presente informe de valoracién
de los criterios de suficiencia:

Elementos de valoracién de la Parte Il ‘ RN ]
SI/NO
1 | ¢Los conceptos usados son definidos claramente?
2 | ¢Las afirmaciones estan argumentadas y referenciadas?
3 ¢Las referencias bibliograficas, documentales e informativas son

correctas y coherentes?

4 ¢El lenguaje en las exposiciones, definiciones, argumentaciones y
conclusiones corresponde al registro cientifico?

5 ¢El uso de las fuentes de documentacion e informacién es completo y
sistematico?

¢La descripcion de las documentaciones en el TFE esta
correctamente expresada y referenciada?

¢La estructura del texto tiene una factura clara y ordenada?

8 | ¢La originalidad del trabajo queda acreditada?

¢La valoracion general de la Parte Tercera manifiesta la suficiencia del
TFE y permite la continuaciéon de su elaboracion?

Fecha
Dia/ Mes / Afio
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ANEXO 8

INFORME DE LA DIRECCION ACADEMICA DE TFE
SOBRE LA CUARTA PARTE DE TFE

El/La profesor/a

Responsable de la direccién académica del TFE titulado

Elaborado por el/lla alumno/a

De los estudios de

De acuerdo con la Normativa Reguladora de los TFE emite el presente informe de valoracion
de los criterios de suficiencia:

‘s Valoracion
Elementos de valoracion de la Parte IV ‘

SI/NO
1 ¢La sintesis descriptiva y explicativa de los resultados del TFE es
completa y coherente?

¢El lenguaje en las explicaciones de los resultados corresponde al

2 registro cientifico?

3 ¢La argumentacion de las conclusiones es completa y coherente con
las hipotesis y los resultados?

4 ¢El lenguaje en las argumentaciones conclusivas corresponde al

registro cientifico?

¢Las propuestas son coherentes con los resultados y las
conclusiones?

¢El lenguaje en las propuestas corresponde al registro cientifico?

¢Las prospectivas de futuro sobre el objeto de estudio son coherentes
con los resultados y las conclusiones?

¢El lenguaje en las prospectivas de futuro sobre el objeto de estudio
corresponde al registro cientifico?

9 | ¢Las figuras introducidas son coherentes y necesarias?

10 | ¢Los cuadros introducidos son coherentes y necesarios?

¢La valoracién general de la Cuarta Primera manifiesta la suficiencia
del TFE y permite la continuacion de su elaboracion?

Fecha
Dia/ Mes / Afo
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ANEXO 9

INFORME DE LA DIRECCION ACADEMICA DE TFE
SOBRE LOS ANEXOS DE TFE

El/La profesor/a

Responsable de la direccién académica del TFE titulado

Elaborado por el/lla alumno/a

De los estudios de

De acuerdo con la Normativa Reguladora de los TFE emite el presente informe de valoracion
de los criterios de suficiencia:

‘s Valoracion
Elementos de valoracion de los Anexos ‘

SI/NO
1 | ¢La bibliografia referenciada coincide con el texto del TFE?

¢La bibliografia referenciada es coherente con lo expuesto en el texto
del TFE?

N

¢La bibliografia referenciada es suficiente para lo expuesto en el texto
del TFE?

¢La bibliografia general es coherente con el texto del TFE?

¢La bibliografia general es suficiente para el texto del TFE?

¢La documentacion referenciada coincide con el texto del TFE?

~N (Ojo | w

¢La documentacion referenciada es coherente con lo expuesto en el
texto del TFE?

¢La documentacion referenciada es suficiente para lo expuesto en el
texto del TFE?

oo

9 | ¢Las fuentes son coherentes con lo expuesto en el TFE?

10 | ¢Las fuentes son suficientes para lo expuesto en el texto del TFE?

¢La valoracion general de los Anexos manifiesta la suficiencia del TFE
y permite la continuacion de su elaboracion?

Fecha
Dia/ Mes / Afio
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ANEXO 10

INFORME DE LA DIRECCION ACADEMIQA DE TFE
SOBRE EL RESUMEN, PALABRAS CLAVE E INDICES DE TFE

El/La profesor/a

Responsable de la direccién académica del TFE titulado

Elaborado por el/lla alumno/a

De los estudios de

De acuerdo con la Normativa Reguladora de los TFE emite el presente informe de valoracién
de los criterios de suficiencia:

Elementos de valoraciéon del Resumen, las Palabas Clave y las Valoracion
Indexaciones SI/NO

¢El Resumen hace especial referencia a los objetivos, metodologia,
resultados y conclusiones del TFE?

¢El Resumen aporta una comprensioén del conjunto del TFE?

¢El lenguaje del Resumen es riguroso y cientifico?

¢Las Palabras Clave son significativas para la identificaciéon del TFE?

¢La version inglesa del Resumen y las Palabras Clave es coherente
con la espafiola?

| O | hWIN| =

¢Los cuadros y figuras estan correctamente indexados?

¢La valoracion general del Resumen, las Palabas Clave y las
Indexaciones manifiesta la suficiencia del TFE y permiten la emisién
del Informe Final Agregado del TFE?

Fecha
Dia/ Mes / Afo
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ANEXO 11

INFORME DE LA DIRECCION ACADEMICA DE TFE
FINAL AGREGADO DE TFE

El/La profesor/a

Responsable de la direccién académica del TFE titulado

Elaborado por el/lla alumno/a

De los estudios de

De acuerdo con la Normativa Reguladora de los TFE emite el presente Informe Final Agregado
de valoracién de los elementos preceptivos de evaluacion de los TFE:

Apto /

Valoracion de los elementos preceptivos de evaluaciéon de TFE ‘
No apto

Vinculacion del TFE a los contenidos de los estudios

Justificacién del interés académico o profesional del TFE

Acreditacion de la originalidad de TFE y/o de sus aportaciones

A WIN|—~

Acreditacion de la adquisicién de los resultados de aprendizaje
previstos en el Plan de Estudios para la materia de TFE

Acreditacion de la adquisicién de las competencias asignadas por el
Plan de Estudios para la materia de TFE

Identificacion y conceptualizacion del objeto de estudio del TFE

Uso de la metodologia cientifica en el estudio del TFE

o (N O

Uso completo y sistematico de la documentacion y de las fuentes de
informacioén

Uso correcto del registro cientifico del lenguaje en las exposiciones,
definiciones, argumentaciones y conclusiones

©

10 | Uso coherente de contenidos graficos y referentes numéricos

Se informa que el TFE elaborado se considera para su defensa
publica como:

Fecha
Dia/ Mes / Afo
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ANEXO 12

RESOLUCION DE LA DIRECCION ACADEMICA DE TFE
DE AUTORIZACION DE DEFENSA DE TFE

El/La profesor/a

Titular responsable de la materia TFE en los estudios del

EXPONE
Que la solicitud presentada por el/la alumno/a

de defensa del TFE titulado

presenta un Informe Final Agregado de la Direccion académica de dicho TFE que lo considera
Apto para su defensa publica y ha sido objeto de la preceptiva evaluacion posterior,
Por lo cual

RESUELVE
Que la referida solicitud de defensa de TFE sea

AUTORIZADA,
procediéndose a la tramitacion de la convocatoria publica para su defensa

RECHAZADA,
Por considerarse en la preceptiva evaluacion posterior como no aptos los siguientes
elementos de valoracién:

Vinculacién del TFE a los contenidos de los estudios

Justificacién del interés académico o profesional del TFE

Acreditacion de la originalidad de TFE y/o de sus aportaciones

Acreditacion de la adquisicién de los resultados de aprendizaje
previstos en el Plan de Estudios para la materia de TFE

Acreditacion de la adquisicién de las competencias asignadas por el
Plan de Estudios para la materia de TFE

Identificacion y conceptualizacion del objeto de estudio del TFE

Uso de la metodologia cientifica en el estudio del TFE

Uso completo y sistematico de la documentacion y de las fuentes de
informacioén

Uso correcto del registro cientifico del lenguaje en las exposiciones,
definiciones, argumentaciones y conclusiones

Uso coherente de contenidos graficos y referentes numéricos

Fecha
Dia/ Mes / Afo
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ANEXO 13

RESOLUCION DE LA DIRECCION ACADEMICA DE TFE
DE CONVOCATORIA DE TRIBUNALES DE TFE

El/La profesor/a

Titular responsable de la materia TFE en los estudios del

En ejercicio de las funciones previstas en la Normativa Reguladora de los TFE del Centro

RESUELVE

Convocar, de acuerdo con el calendario oficial del Centro, los siguientes tribunales de
evaluacion de TFE:

TRIBUNAL NUMERO 1
Presidencia
Secretaria
Vocalia
SESION 1: Dia/Mes/Afio SESION 2: Dia/Mes/Afio
Hora Alumno/a Hora Alumno/a
09.00 09.00
10.00 10.00
11.00 11.00
12.00 12.00
13.00 13.00
15.00 15.00
16.00 16.00
17.00 17.00
18.00 18.00
19.00 19.00
TRIBUNAL NUMERO 2
Presidencia
Secretaria
Vocalia
SESION 1: Dia/Mes/Afio SESION 2: Dia/Mes/Afio
Hora Alumno/a Hora Alumno/a
09.00 09.00
10.00 10.00
11.00 11.00
12.00 12.00
13.00 13.00
15.00 15.00
16.00 16.00
17.00 17.00
18.00 18.00
19.00 19.00
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ANEXO 14
ACTA DE CALIFICACION DE TFE

Alumnol/a
Master
Titulo TFE

Director/a
Fecha de Defensa

TRIBUNAL.: Presidente Secretario Vocal

Criterios Puntuacion Puntuacion Puntuacion
Vinculacion del TFE a los
contenidos de los estudios
Justificacioén del interés
académico o profesional del
TFE
Acreditacion de la originalidad
de TFE y/o de sus
aportaciones
Acreditacion de la adquisicion
de los resultados de
aprendizaje previstos en el
Plan de Estudios para la
materia de TFE
Acreditacion de la adquisicion
de las competencias
asignadas por el Plan de
Estudios para la materia TFE
Identificacion y
conceptualizacion del objeto
de estudio del TFE
Uso de la metodologia
cientifica en el estudio del TFE
Uso completo y sistematico de
la documentacion y de las
fuentes de informacion
Uso correcto del registro
cientifico del lenguaje en las
exposiciones, definiciones,
argumentaciones y
conclusiones
Uso coherente de contenidos
gréficos y referentes
numeéricos

Media aritmética:

Firma
de los
miembros del Tribunal

Sello
acreditativo

Calificacion final Calificacion final
cuantitativa cualitativa
Media aritmética global

Propuesta de mencién
Matricula de Honor

Sobresaliente (9,0-
0)

o Suspenso (0,0-4,9)

o Aprobado (5,0-6,9) 5 sl
o Notable (7,0-8,9) o NO
[m}

1
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ANEXO 15
FORMULACION DE ALEGACIONES DEL ALUMNADO

El/La alumno/a
| |
Matriculado/a de la materia TFE en los estudios del

EXPONE

Que el TFE elaborado con el titulo

I |
no ha obtenido el informe final agregado favorable por parte de la Direccién académica y por la
presente

MANIFIESTA

Su disconformidad con dicho informe y, al amparo del articulo 8.3 de las Normas reguladoras
del TFE del Centro,

PRESENTA
Las siguientes alegaciones:

Parte del TFE | item de valoracion Alegacion al informe

Y por todo ello

SOLICITA

Que sean objeto de consideracién positiva y se proceda a la correspondiente autorizacion de la
defensa del TFE.

Fecha
Dia/ Mes / Afo
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ANEXO 16

RESOLUCION DE LA DIRECCION ACADEMICA DE TFE
DE ALEGACIONES DEL ALUMNADO

El/La profesor/a
I |

Titular responsable de la materia TFE en los estudios del

En ejercicio de las funciones previstas en la Normativa Reguladora de los TFE del Centro

EXPONE
Que consideradas las alegaciones a los informes de direccion académica presentadas por

y estudiado la fundamentacion de las disconformidades en relacién con la valoracién efectuada
por la direcciéon académica,

RESUELVE

RECHAZAR la solicitud de autorizaciéon de defensa fundamentada en las alegaciones
presentadas por la persona interesada por no acreditarse suficientemente las razones
formales o materiales que invalidarian el informe de la Direccién académica del TFE

ACEPTAR la solicitud de autorizacion de defensa del TFE d ela persona solicitante y
ordenar la tramitacion de la convocatoria publica para su defensa, de acuerdo con la
Normativa Reguladora de los TFE del Centro

Fecha
Dia/ Mes / Afo




